A Magyar Miiszaki és Kozlekedési Mizeum Konyvtaranak

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

1. Altalanos rész

1. A konyvtar adatai
1.1. Megnevezése:

Magyar Miszaki és Kozlekedési Muzeum Konyvtara [a tovabbiakban: Kényvtar]
1.2. Székhelye és cime:

1146 Budapest, Varosligeti krt. 11.
Telephely: Miiszaki Tanulménytar és Raktar 1117 Budapest, Kaposvar u. 13-15.

1.3. Elérhetoségei:
Telefon: 1/273-840
E-mail: czene @mmkm. hu
Telephely: 1/204-4095/36
E-mail: ttkonyvtar@mmkm.hu
1.4. Fenntartdja:

Magyar Miiszaki és Kozlekedési Muizeum [a tovabbiakban: Miizeum]
Létrehoz6 jogszabaly: a K6zlekedési Muzeum tjjaszervezésérdl sz616 34/19641
(K6z1.Ert.14.) KpM utasitas

Az Alapité Okirat kelte, szama: 2010. november 2. OK-6853-13/2010.

1.5. Szakmai feliigyeleti szerve:
Nemgzeti Eréforras Minisztérium konyvtari tigyekben illetékes szervezeti egysége
1.6. A konyvtar tipusa:
Nyilvanos szakkényvtar
1.7. A pecsét leirdsa: Magyar Miiszaki és Kozlekedési Muzeum Konyvtara
Telephely: Kerek formatumu, 4&tmérdje 30 mm,
korirata: MMKM Tanulmanytar * Budapest * kozépen: Konyvtara szoveggel

2. A konyvtar gazdalkodasi jogkore

A Konyvtar személyi és dologi kiaddsai a Mizeum koltségvetésében szerepelnek. Az
allomanygyarapitasra és esetleges egyéb kiadasra, valamint kottetésre a kényvtaros 4ltal
javasolt és a Miuizeum fdigazgatdja altal jévahagyott Osszeg all a Konyvtar rendelkezésére,

amelynek felhasznalasarol elszamol.



II. A konyvtar feladatai

1. A Szabalyzat 1 sz. mellékletében meghatérozott modon a gylijtékorébe tartozd kényvek,
periodikdk és egyéb kiadvanyok gydjtese, feldolgozasa és szolgéltatdsa, ez altal az
intézmény szakmai és tudomanyos tevékenységének tdmogatasa.

. A Konyvtar mitkodését szabalyozza a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari
ellatasrél és kozmiivelddésrdl sz616 1997. évi CXL. térvény.

A fentiek értelmében a Konyvtar:

a) gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, meg6rzi, gondozza és a kdnyvtarat
latogatok rendelkezésére bocsatja,

b) tijékoztat a Konyvtdr és a nyilvdnos konyvtari rendszer dokumentumairdl €s
szolgaltatasairdl,

c) biztositja més konyvtarak alloméanyénak és szolgaltatasainak eléréset,

d) részt vesz a konyvtarak kézétti informacio- s dokumentumcserében,

e) konyvtarkozi kélesdnzést veégez,

f) dokumentumai a 2 sz. mellékletben felsoroltak szerint hasznalhatdak,

g) akonyvtari anyag hasznalatat a kiilsé kutatok, valamint a Muzeum dolgozdi részére a
Kényvtar olvas6termében biztositja,

h) a Konyvtar hasznalatinak feltételeit a Koényvtar SZMSZ-e szabalyozza,
i) helyismereti informéacidkat és dokumentumokat gytijt,

j) A4llomanyabél szaktajékoztatast nyujt személyesen, telefonon és elektronikus formaban.

. A konyvtar dlloméanya
A Konyvtar tevékenysége kiterjed a Muzeum tulajdonaban 1év6 teljes kényv és

folydirat alloméanyra, valamint a killon gytjteményekre.

. A Kényvtar rendeltetésszerli milkodéséért és a Konyvtar allagdnak megdrzéséért a
konyvtaros a felelds. Az allomany nyilvantartasat, leltdrozéséat, az allomany
apasztasat a konyvtari allomany ellendrzésérél (leltarozasarol) és az allomanybol torténod
torlésrol szo16 3/1975. (VIIL 17.) KM-PM egyiittes rendelete alapjan végzi.

A rendelettel 6sszhangban

a) akonyvtari allomanyt tulajdoni bélyegzdvel latja el,
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b) a Konyvtar dllomanyat egyedi cimleltarkdnyvben tartja nyilvan.

5. A mizeumi szakkonyvtdrak szokasjoga alapjan, a sorozatok és a folydiratok egyben
tartasa érdekében az idészaki kiadvanyokat a targyév zarasa el6tt leltarozza.

6. A Konyvtar élloméﬁyéban talalhatd muzedlis koényvtari dokumentumok kezelését és
nyilvantartasat a 22/2005. (VIL. 18.) NKOM rendelet szabalyozza.

6.1 Az éallomany gyarapitisat a Konyvtar a jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd

gylijtokori szabalyzata alapjan végzi. .
6.2 A Konyvtar hasznalatarol, a felhasznalok korérdl a jelen Szabalyzat 2. sz. mellékletét

képez6 konyvtarhasznalati szabélyzat rendelkezik.

6.3 A selejiezésr6] a konyvtiros a fGigazgatétdl irasban engedélyt kér és annak
végrehajtasarol elljarit thjékoztata.

6.4 A megGrzésre nem széant napilapokat a Kényvtar 1 (egy) évig 6rzi, majd selejtezi.

III. Szervezeti
felépités
7. A Konyvtar szervezete, iranyitasa

7.1 A Konyvtar — mint az intézmény egyik szervezeti egysége — kozvetleniil a Mizeum

féigazgatéjanak és tudoményos féigazgatd-helyettesének, valamint a Dokumentacios Osztaly

vezetdjének irdnyitasa ala tartozik.

7.2. Munkaltatéi és fegyelmi jogkor gyakorldsa: az MMKM hatélyos Szervezeti és Miikodlési
Szabalyzatdban foglaltak szerint a fSigazgatd gyakorolja a koényvtarosi feladatokat ell4td
kozalkalmazottak tekintetében az aldbbi munkaltatéi Jogokat: a kézalkalmazott jogviszony
létesitése, modositisa és megsziintetése, a rendszeres és nem rendszeres juttatasok
megallapitasa, kiilfoldi kikiildetése engedélyezése. A féigazgaté gyakorolja a fegyelmi jogkort
valamennyi kézalkalmazott tekintetében. A tudoményos féigazgaté-helyettes javaslattételi

joggal rendelkezik a kézalkalmazotti jogviszony létesitése, modositasa és megsziintetése, a

rendszeres és nem rendszeres juttatasok megallapitasa, kiilfoldi kikiildetése engedélyezése
targyédban. A dokumentécids osztalyvezetd javaslattételi joggal rendelkezik a kézalkalmazotti
jogviszony létesitése, modositdsa és megsziintetése, a rendszeres és nem rendszeres juttatisok
megallapitasa, killfoldi kikiildetése engedélyezése targydban. (SzMSz III. fejezet 1.1.1.1

szakasz)



7.3 A Konyvtar székhelyén (1146 Budapest, Vérosligeti krt. 11.) egy szolgaltaté hellyel
rendelkezik, kihelyezett kényvtira mitkédik a Miiszaki Tanulménytar és Raktar telephelyen:

1117 Budapest, Kaposvar u. 13-15.

7.4 A kényvtarosi feladatokat az intézmény székhelyén 2 6 felséfoku végzettségli, valamint

kihelyezett konyvtaraban 1 6 felstfokd végzettségii konyvtaros latja el.

7.5 A konyvtarakban miikodd konyvtarosok feladata, hogy a Konyvtar anyagéat legjobb
tudasuk szerint szolgéltassak, fejlesszék, feltarjak és gondozzik, tovabba tegyenek eleget a

Konyvtarra vonatkozo statisztikai €s egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségeknek.

IV. A miikodés targyi feltételei

Az 1997. évi CXL. térvény IIIL rész L-IL-IIL. fejezetében meghatarozott targyi feltételeket az

MMEKM biztositja. Az olvasék szamara kiilén olvaséteremmel rendelkezik.

V. Zar6 rendelkezések

8. Mellékletek
7.1 A jelen Szabélyzat részét képezik a kovetkez6 mellekletek:

1. A Magyar Miiszaki és Kozlekedési Muzeum Konyvtaranak gytijtékori szabalyzata
2. A Magyar Miiszaki és Kozlekedési Miizeum Konyvtaranak hasznalati szabalyzata
3. A Magyar Miiszaki és Kozlekedési Mizeum K6nyvtardban taldlhaté muzealis

dokumentumok kezelési szabalyzata

9. Hatalybalépés
A Szabaélyzat az aliras napjan 1ép hatélyba.

Budapest, 2011.augusztus 1. ' \
Dr. Kramli Mihaly Ph.D.

foigazgato
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1.sz. melléklet

A Magyar Miiszaki és Kiozlekedési Miizeum Konyvtarainak gydijtokori
szabalyzata
L
Az allomanygyarapitas médja
Az 4lloménygyarapitast a Konyvtar vezetdje, a foigazgato, illetve a muzeum szakmai

munkakort betoltd munkatarsai kezdeményezése alapjan  végzi. A szakkonyvtar

gytjtékorét —¢s—az 4llomAnygyarapitds modjat a konyvtari szabélyzatban megfogalmazott

tovabbi feladatok is meghatarozzak.

1. A konyvtar gytijtokorét a szakmuzeolégusok valamint a kiilsd kutatok 4ltal felmeriilt

tudoméanyos sziikségletek ¢€s igények figyelembevételével az alabbi funkcidk hatarozzak

meg:

a) Alapfunkcié: a Magyar Miiszaki és Kozlekedési Miizeumban dolgozok, illetve a
kényvtarakban kutatok szakmai érdekl6dési korét hivatott tudoményos igénnyel
kielégiteni.

b) Kiegészité funkcié: Kiilon gylijteményeiben a menetrendek, utasitasok, iizletjelentések,

szolgalati szabalyzatok gytjtendok.

2. Hivatalbol
2.1. A Miizeum valamennyi kiadvéanya.

2.2. A Mitizeum szakmai dolgozéinak méshol megjelent kiadvanyai.

3. Vétel uitjan
3.1. A kurrens periodikék beszerzése megrendelés utjan a forgalmazé cégtél torténik.
3.2. A gylijtékorbe tartozé szakirodalmat a Konyvtar vésérlas utjan szerzi be.

3.3. A kereskedelmi forgalomba nem keriil6, de tartalmi értekiik szempontjabol a Konyvtar
szAmara jelentds kiadvanyokat a Kényvtar a kiad6tél kozvetleniil vasarolja.
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